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QUY TRINH M3 higu: QT-VPB-29
*‘@3\\,’: Thanbh, quyét toan kinh | Ldn banhanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:

1. MUC PICH:

Quy trinh nay quy dinh thong nhit trinh ty, thi tyc, thanh todn dung thoi
gian, bam bao viéc chimg tir thanh quyét todn ludn rd rang, minh bach, nhim st
dung nguédn kinh phi dugc giao dting muc dich, hiéu qua va phi hep véi cic quy
dinh cia Nha nudc.

2. PHAM VI AP DUNG:

Ap dung cho céc don vi thude khéi Vian phong Bb sir dung ngudn kinh phi
ngan sach nha nudc duge giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Luat k& toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

- Ché @6 k& toan, sb ké toan va hé théng tai khoan ké toan hanh chinh sy
nghiép theo thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 clia B9 tai chinh;

- Thong tu s6 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017 cua Bd tai chinh quy dinh
vé quan ly thu, chi bing tién mit qua hé théng kho bac nha nudc va Thong tu s6
136/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 ciia B6 Tai chinh quy dinh vé stra d6i, bd
sung mdt sd didu cua thoéng tu sb 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017 clia B tai
chinh;

- Théng tu sb 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 ctia Bo Tai chinh hudng
din kiém soét, thanh toan cac khoan chi ngin sich nha nu6c qua kho bac nha
nuac;

- Théng tu s§ 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2012 quy dinh ché d6 tiép
khach nudce ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché dd chi t6 chirc hoi nghi, hoi
thédo qudc té tai Viét Nam va ché d tiép khach trong nuée.

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT:

TCKT: Tai chinh ké toan

NSNN: Ngén sach nha nude.
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QUY TRINH M higu: QT-VPB-29
S Thanh, quyét todn kinh | Lanbanhanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:
5. NOI DUNG
Trach ,l.heu c
TT Trinh ty uhiém Thoi gian | mawkKet |
) qua

B1 |Lap, hoan thién ching tir:

Cin ¢ du toan duge duyét | Cac don | 10 ngay ké | ~ Gigy dé
don vi tap hop ching tir, lap va | vi tir khi két | nghi thanh
hoan thién ching tir thanh todn theo thiic hoat tOéfl the,o
tirng noi dung cong viéc: dong (mau  so:

- Gidy d& nghi thanh toan 01-BV);
theo (miu s6 01-BV) ) .Béng F’é

- Bang ké chi tiét thanh toan chi tiet
(MAu s6 02-BV) thanh  todn

- Hoéa don, ching tir hop 1€ (Mau s0:

- Nop chimg tir quyét toan vé OZ_DY)
Van phong B (Phong Tai chinh — - Ho so
K& to4n). chimg  tr

cia don vi.
B2 | Tiép nhan, kiém tra chiéng ti,
lIam thd tuc thanh toan tam ing,
quyét toan kinh phi doan vao:
- Lanh dao Phong Tai chinh —
K& toan but phé truc tiép vao hd so
tl.ép .nhe_“ln de nﬂghi ’tam. Al'rng cua _d(m Ké toan | 03 ngay ké | - Mau 56
V1, giao ch,o K¢ toan Vlel} thuc hién. vien trkhiddy |03 . BV

- K& toan vién ‘kiém tra ngay da hd so (hop ddng
tinh phap Iy va su day du cua céc dich thuat);
ching tlr, ndi dung thanh toan cé My b

|
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d4m bao quy dinh, ché d6 thi lam
tht tuc thanh toan trinh Ké toan
trudng ky kiém soét va chuyén cho
Chu tai khoan phé duyét

+ Truong hop tam Ung thira:
Lap phiéu thu lai tam ting

+ Truong hop thanh toan 1én
hon sb tam tmg: Lap phiéu chi bu
quyét todn

Lam thu tuc hoan tam Ung
vdi Kho bac theo quy dinh.

Trwong hgp doan thanh
toan 16m hon s6 kinh phi di tam
wng Kho bac hoic doan khong
lam thd tuc tam @ng kinh phi: hd
so thanh toan va rat dy todn ngén
sdch tuong ty truong hop thanh

toan tam Ung, lap giéy rit du toan

ngén sach nha nude (thuc chi) trinh

QUY TRINH Ma higu: QT-VPB-29
= Thanh, quyét toan kinh | Ldnbanhanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:
phtt hop véi du toan da dugc phé 04 - bV
duyét: (hop ddng
+ Néu ching tir chwa dam mua qua
bao thu tuc, ché d3, cé sai sét thi téng hodc
lién hé ngudi dé nghi thanh toan thué
tam tmg hoan thién hodc tir chdi phuong
thanh toan (trd lai chung tU cho tién);
ngudi dé nghi, néu 5 1y do) - Hb so
+ Néu ching tir thuc hién chimg tir.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-29
= Thanh, quyét toén kinh | Linbanhanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan vao | Ngay ban hénh:
|

Ké toén truéng ky kidm soat va
chuyén cho Chu tai khodn phé
duyét.

Sau khi rut tién mit tai Kho
bac, 14p phiéu thu nhdp quy tién
mit va phiéu chi quyét toan.

+ P&i v6i thanh todn béng
hinh thtc chuyén khoan (vé may
bay, bao hiém, qua ting, dich vu dn
ubng, phong nghi, thué phuong
tién, thué phién dich,...) thyc hién
theo quy trinh chuyén khoan va
méu biéu kém theo:

Mau s6 03 - DV (hop dong
dich thuét);

Mau s6 04 - PV (hop dong
mua qua ting hodc thué phuong

tién).

Kiém soat:

- Néu chimg tir thuc hién
dam béo quy dinh, ché d thi Ké| Kétoan |01 ngay ké| Hb so
toan truéng ky kiém duyét va trudng | tir khi ddy | thanh toan

chuyén cho Chu tai khodn phé da hd so. duogc kiém
duyét. | soat.

- Néu chimg tir chua dam béo
tht tuc, ché do, c6 sai sot thi yéu

cau ké toan vién lién hé nguoi dé

nghi thanh toan hoan thién hoac tir
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ISO 9001:2015

QUY TRINH

Thanh, quyét toan kinh
phi doan vao

Ma3 hiéu:

QT-VPB-29

Lan ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

chdi thanh toan (trd lai chimg tir

cho ngudi dé nghi, néu rd ly do)

B4

Phé duyét:

- Néu chung tir thuc hién
dm bao quy dinh, ché d6 thi Chu
tai khoan phé duyét, chuyén cho K&
todn vién va thi qu¥ thyc hién thu,
chi tién mit tai quy.

- Néu chimg tir chua dam bao
tht tuc, ché dd, co sai sot thi yéu
cu Phong Tai chinh — Ké toan lién
hé nguoi dé nghi thanh todn hoan
thién hodc tir chdi thanh toan (tra lai
ching tir cho ngudi d& nghi, néu rd
ly do).

Lanh dao
Vin
phong

01 ngay
ké tr khi
day du hd

SO.

Hb
thanh

dugc

SO

toan
phé

duyét.

BS

Rut thyc chi, thu tam dng thira,
chi bui tam @ng, chi quyét toin:

- Thd quy thyc hién thu, chi
tién mat tai qu§ céc phiéu thu tam
ung thira hodc chi bu quyét toén sau
khi Lanh dao vin phong phé duyét.

- Chimg tir thanh quyét todn
va rat du toan ngin sach dd dugce
Lanh dao Vin phong phé duyét, Ké
todan vién, Thi quy lam tha tuc
chuyén khoan rit du toan ngan sach
(thuc chi).

Thu quy

03 ngay
ké tir khi
chung tu
rut du
toan ngan
sach duoc
Lanh dao
Vian

phong phé

Gidy rat du
toan
NSNN,
Phiéu thu,

chi tién mét
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QUY TRINH Ma higu: QT-VPB-29
N Thanh, quyét todn kinh | Lanbanhinh: 01
1SO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:
1 - Sau khi rtt tién m3t v& nhap duyét
qu¥, Thit quy lién hé véi don vi dé
nghi quyét toan kinh phi dé chi tién
mat.
6. HO SOLUU
STT Tén ho so Noi leu T/gian luu
Toan bd hd so, chimg tir thanh todn sau khi da
Ao an Y ST T S . Theo quy
day du chit ky ctia ke toan vién, ké toan trudng, 5 . i , ,
1 e 1k 5 v esiiroa. .. Vanphong dinh cua phap
chu tai khoan hodc Uy quyén chi tai khodan, thi LAt
ud
quy va ngudi ndp, ngudi nhin. )

7. PHU LUC, MAU BIEU PiNH KEM

- MAu 6 01-DV: Gidy dé nghi thanh toan;
- MAu s6 02-DV: Bang ké chi tiét thanh toén;
- MAu s 03-DV: Hop dong dich thuit ;

- MAu sb 04-DV: Hop dong thué phuong tién/ mua qua ting.
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-VPB-29
Thanh, quyét toan kinh | Lanban hanh: 01
phi doan vao Ngay ban hanh:
Mau s6 01-PV
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay  thang  ndm 20

GIAY PE NGHI THANH TOAN

Kinh gl ooneiiiiii e
Ho va t8n UL A8 NEIIL: ovuvvevvereerreeiserrneseesesecaeeseseesersereesens
DA ChI: cooerrierieerenrserier ettt essne s s s e s s e s e e eesaesen s ent snsaes

S8 eveieeeen

J2EV 1T 15 A

No6i dung thanh todn/hodn tam Ing: .......oovvvivniiiiiiiiiiie
(Kem theo: .....covvvvvvriiciiiniinnne. chimg tir gbc).

Xin chan trong cam on su phdi hop ctia Quy Don vi.

Ngwéi dénghi  Lanh dao donvi K& todn trudng Thii treéng Vin
7. ho tén de nghi thanh ’ A phong
(ERG S todn (KY, ho tén)

(K¥, ho tén) (KY, he tén)
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QUY TRINH M4 hi¢u: QT-VPB-29
N Thanh, quyét todn kinh |Lanbanhanh: 01
1SO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:

M4iu s6 02-PV

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI................. Paoc ldp - Tw do - Hanh phiic
Ha N¢i, ngay thang  nam

BANG KE CHUNG TU THANH TOAN
(dp dung cho céng viéc quyét todn theo dir todn duge duyét )
TEN AW LOAM: ...ttt be s s st tnesaaens

Pon vi: déng

TT | Ngay Noi dung Dy toan | S6thanh | Ghi
thang dugc duyét toan chu

Tong cong

Ghi chu:
Tén dy todn: La dy todn da dugc duyét.

Vé viéc: Néu ré hoat dong cu thé trién khai va nam ¢ muc bao nhiéu trong duy todn.

PON VI PE NGHI
Ngudi thue hién Thu truong don vi
(K, ho tén) (K, ho tén)
VAN PHONG BO
K#é toan thanh toan K& toan trudng Thi truwéng don vi

(Ky, ho va tén) (Ky, ho va tén) (Ky, ho va tén)
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QUY TRINH M2 hi¢u: QT-VPB-29
N Thanh, quyét to4n kinh | Lanban hanh: 01
1SO 9001:2015 phi doan vao Ngdy ban hanh:
Mau s6 03-PV
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thdng  ndm 20
HOP PONG DICH THUAT

- Cén cik Bé Ludt Dén sy s8 91/2015/QHI13 dwoc Quéc hdi nuée Cong hod
xd héi chu nghia Viét Nam khod XIII thong qua ngay 24/11/2015 ¢ hiéu luc nr
ngay 01/01/2017;

- Cdan cir vao nhu cdu va kha ndng cia hai bén,

Hoém nay, ngay ... thang ... nam 20 ..., tai tru s& co quan B9 Tu phap 58-60
TrAn Phi, Ba Dinh, Ha Ni, ching t6i gdm:

BEN A : VAN PHONG BOQ TU PHAP

Pai dién: ONG (DA).ceeven e

] 111 (o3 72

Pia chi: 58-60 Tran Phu, Ba DPinh, Ha Noi.

Dién thoai:  04.62739312 Fax: (84- 4) 62739359

TAT KROAN S8: e ettt

Tai: Kho bac Nha nuéc Ba Dinh

‘ Quyét dinh ty quyén sb...... ngay.....thang....nam.... (trudng hop dugce vy

quyén).

133 00\ TSSO

DAl dIBN: . e

0] 111 (o ) H PN

53 +1 1Y

S8 GIEN ThOBL: . eveeeren et et e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeaans
T 4110 T s N
51
1 I 03 17: Ve LN
MA 6 thud TNCN & eeeeieee e,

SO CMT & e,
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QUY TRINH M higu: QT-VPB-29
7 Thanh, quyét toan kinh | Ldn ban hanh; 01
ISO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:

Sau khi ban bac, thong nhét, hai bén thoa thuin ky két hop ddng theo nhimg
diéu khoan sau:

Piéu 1. N§i dung, gia tri hop dong

Bén A giao cho Bén B thuc hién viéc dich thuat......... phuc vu
DPongia: ......... X ereennen = e dong

Gi4 tri hop ddng:............... déng.

BANg Chil: ..uoeveeeeiiiieeiiinn, ddng chin.

Thué TNCN 10%:...cueeiieeeieiaeeenenn déng

Gia tri hop ddng sau khi trir thué: ............ ddng.

Piéu 2. Thoi han ndp sian phidm
Thoi han ndp san phdm: cham nhét ngay ..........

, Ban dicl} pha{ti trung thuc, chinh xac n@i’ dung cta nguyén ban va dugc bén A
chap thu@n. Neéu ket qua dich khc“gng dugc chép thudn thi bén B khong dugc thanh
toan sO ti€n theo thoa thuan tai Biéu 1.

Diéu 3. Phuong thirc thanh toin

Bén A ¢6 trach nhiém thanh toan cho Bén B bing chuyén khoan toan bo gia
tri h(_)’]:‘) dong vao tai khoan 01.:1a Ong (bA) .eoveevvverrceerrnnenn sau khi nghiém thu, thanh ly
hgp dong va nhan da san pham.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Bén A

- Bén A c6 trach nhiém tao diéu, kién cho Bén B thl;IC hién tt hop déng va td
chirc thuc hién nghiém thu, danh gid két qua thuc hién, chat lwong san pham ma Bén
B da giao ndp.

- Thanh to4n cho bén B theo dtng quy dinh tai Piéu 3 ctia hop déng nay.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Bén B

- Bén B cam ké thuc hién viéc dich thudt......... phuc wvu
.................................. nhu quy dinh tai Piéu 1 cia hop dong nay.

- Thuc hién giao ndp san p\hém ddy du, dam bao chét luong, duing thdi han
nhu quy dinh tai Di€u 2 ctia hgp dong nay.

Diéu 6. Piéu khoan chung

- Hai bén chu déng théng bao cho nhau biét vé tién dd thwe hién hop ddng,
néu c6 van @& bét loi gi phéj[ sinh, hai bén phai kip thoi thong péo cho nhau biét va
chi dong ban bac gidi quyet trén co sé thuwong lugng, binh dang ddm bao hai bén
cung co loi.




13

QUY TRINH Ma higu: QT-VPB-29
W Thanh, quyét todn kinh | Ln ban hanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:

- Trong trudng hop khéng giai quyét duge thi viéc tranh chip s& dugc dua ra
phan xir tai Toa 4n thanh phd Ha Noi. Quyét dinh ctia Toa 4n 12 phan quyét cudi
cing c6 hi€u luc thi hanh dbi v6i ca hai bén. Lé phi s& do bén c6 18i chiu trach
nhiém hoan toan.

- Hop ddng duoc 1ap thanh 04 ban co gia tri ngang nhau, mdi bén giit 02 bén,
c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

DAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
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QUY TRINH Mz higu: © QT-VPB-29
Thanh, quyét toan kinh | Lanbanhanh: 01
phi doan vao Ngay ban hanh:
BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay  thang  nam 20
BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQP PONG

- Cdn cik Bé Ludt Dédn sw s6 91/201 5/QH] 3 dwoc Quo"c hoi nuée Coéng hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam khoa XIII théng qua ngay 24/11/2015 ¢é hiéu lyc tir
ngay 01/01/2017;

- Can cik vao Hop dong ngay ... thdng ... ndm 20... gifta Vin phong B Tw phdp

Hom nay, ngay ..... thang ...... nam 20..., tai tru s& co quan B& Tu phép 58-60
Trén Phu, Ba Pinh, Ha N6i, chung t6i gom:

BEN A : VAN PHONG BOQ TU PHAP
Pai dién: Ong (ba)

Chirc vu:

Dia chi: 58-60 Tran Phti, Ba Pinh, Ha Nbi.

Dién thoai:  04.62739312 Fax: (84- 4) 62739359

TALKROAN SO: . eiiee et ettt

Tai: Kho bac Nha nuéc Ba Pinh

‘ Quyét dinh Gy quyén s6...... ngay.....thang...né&m.... (trudng hop dugc Uy

quyén).

BEN B coovtiiiiiiireeeineereesiesenrteeeeeneeesseeeesensseesssesessssansnsnsseeesnns

DAl dIn: o e

0] 411 (721 PP

DA R oo e s

SO BN thOAL: +vvevneeeee e, O T TS
BT T Y o
1§ TP
Y 5 17 1« L
M S thué TNCN : Lo
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-VPB-29
Thanh, quyét toan kinh | Lanban hanh: 01
phi doan vao Ngay ban hanh:

Sau khi xem xét k§ qua trinh thyuc hién Hop ddng ngdy ..... thang ....... nam
20.... giita Bén A va Bén B, hai bén nht tri nghiém thu va thanh Iy hop ddng
nhu sau:
Piéu 1. Noi dung nghiém thu
Bén B d3 hoan thanh viéc dich thuét.........ccceeenn.. theo ding yéu clu, chét
lugng va thoi han da thoa thuén tai Piéu 1 va Pidu 2 ctia hop déng.
Hai bén nhét tri nghiém thu, ban giao san phdm dé phuc vu......

Diéu 2. Noi dung thanh Iy

— GIA L hOP GONE: vuerveveeereeeceereereereeeeese e s n ddng

- Gi4 tri thanh 1y hop d8N0g: «..evvvereerivrerersceersrssaenne. ddng
Bang chif = ...ccooee v e e e .. et e e eee s s .. 0N,

- Thud TNCN 10%:. . .eveieeeeieeee e eeennnnn ddng

- Gi4 tri thanh 1y hop ddng sau khi trir thué................ dong.
- S6 tién Bén A con phai thanh to4n cho Bén B: .....

BANG CATE © voveeee et eee e s o dONG,

Piéu 3. Piéu khoan chung

Hai bén cung nhau ky xac nhan cdng vi€éc theo hop dbng d3 hoan thanh va
ciing 13p Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng ngay...thang...nam....

K& tir ngay ky Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop ddng nay moi nghia vu
trong hop ddng s6 .......oeeveneeen. s& khong con hiéu luc phéap ly rang budc gifta hai
bén. Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng 14 co s& dé hai bén quyét toan hop
ddng.

Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop déng dugc 1ap thanh 04 ban, mdi bén
gitt 02 ban, cé gia tri phap ly nhu nhau.

PAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
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QUY TRiNH M3 hiéu: QT-VPB-29
Thanh, quyét toan kinh | Lanbanhanh: 01
phi doan vao Ngay ban hanh:
. ’ o ) _ Miusb 04-DV
BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay  thdng  nam 20
HQP PONG DICH VU
SO v

- Cin cir Bé Ludt Dan sy 56 91/2015/QH13 dwoc Quoc hdi mede Cong hod
xd hoi chu nghia Viét Nam khoda XIII thong qua ngay 24/11/2015 ¢6 hiéu luc ti
ngay 01/01/2017;

- Cin cik Quyét dinh sé  /OD-VP ngay  thing ndm 20  ciia Chénh
Véin phong BE T DRAP VE VIBC ... co. oo oeoee oot ee et et e s e et e e

- Cdn cuwr vao nhu cau va kha nang cua hai bén,

Hoém nay, ngay ... thang ... ndm 20..., tai tru s& co quan B Tu phap 58-60
Trén Phu, Ba Pinh, Ha Noi, ching t6i gdm:

BEN A : VAN PHONG BO TU PHAP
Pai dién: Ong

..................................................................

L0 5L (o b PR

Pia chi: 58-60 Tran Pht, Ba Dinh, Ha Ndi.

biénthoai: ................. Fax: (84- 4) 62739359

Tai Khodn s6: «.vovveveeiieiieeinninnen tai Kho bac Nha nuéc Ba Pinh

Quyét dinh uy quyén sb...... ngay.....thang....ndm.... (truong hop duoc uy
quyén).

- VU e, 12 don vi chil tr 10 ChUC wvovveevercreernrerecenresenneeseneens

Dai dién: ()7 R

Chicvu: e, SO dienthoal:  veeeeeeeeeee e,

BEN B:

.....................................................................

bai dién: Ong

................................................................

Chic vu: e,

bia chi:

......................................................................
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QUY TRINH M4 hi¢u: QT-VPB-29

*%‘I// Thanh, quyét to4n kinh | Lanbanhanh: 01

N

ISO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:

SO G181 thOAL! eceveereeercrceeieereeererer e veaesee s

T2 KROAN SO: werveeeeeeeeeeeeeeseeseseessesss s ssssessss s s bes s ss s sssasssessssssssessesssssasesaces
8 PP
1Y 05172V L PR
IME SO THUE £ .ot ee e eee s e e sre e e sssssesesesssessanaereneas

Cong van uy quyén sb...... ngay.....thang....ndm.... (tfrudong hgp duoc Uy

quyén).

Sau khi ban bac, théng nhét, hai bén thoa thuin ky két hop ddng cung cip dich

vu/hang héda véi cac ndi dung sau:

Diéu 1. Noi dung hop dong

Bén A giao cho Bén B thuc hi€n vi€c cung cAp dich vu qua ting/thué xe phuc

........................................................... theo Phuy luc chi tiét dinh kém.

Dia diém td chirc (giao san phdm, hang ROa): ..........ccoueeeeeeeeeniiieinnnnnn.

Diéu 2. Gia tri, hinh thitc hop ddng va phwong thirc thanh toan

- GIAtri hop d0NZ: .vevvveeeiiieiiiiee e, ddng.
(Béng chii: ... ...... .. et et e oo e e dONG).
- Hinh thirc hop d80g: ...v.ovvvvneiiiieeeiieeiieeenenenn

- Phuong thitc thanh toan: Bén A c6 trach nhiém thanh toan cho Bén B bang

chuyén khoan todn bd gia tri hop déng sau khi nghiém thu, thanh 1y hop dbng va c6
hoa don tai chinh.

Diéu 3. Trach nhiém ciia Bén A

- Bén A c6 trach nhiém théng béo v& thoi gian, dia diém giao hang, s6 lugng,

chét luong ting phdm va céc yéu ciu khac cho bén B biét tryde 1 ngay trude khi

thuce hién.

- Bén B dam bao giao hang dung $6 luong, chét lugng, ching loai, hinh thic,

thoi gian va dia diém theo dung yéu cAu cia bén A.

- Cung cép chuong trinh chi tiét, cac dia chi c¢6 trong chuong trinh, ho tén va sd

dién thoai ctia ngudi phy trach doan it nhét 48h trudce git khéi hanh.



18

QUY TRINH M4 hiéu: QT-VPB-29
N Z Thanh, quyét toan kinh | Lanban hanh: 01
ISO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:

- Ngudi ngdi trén xe do bén A quan 1y, ngudi mang hanh Iy khéng vi pham
hang cAm, néu vi pham thi ngudi mang hanh 1y ¢Am va Bén A phai chiu hoan toan
trach nhiém trudc phép luat.

Diéu 4. Trach nhiém cia Bén B

- Bén B nhén thuc hién viée cung cip dich wu...... phuc vu
..................................... ciia bén A nhu quy dinh tai diéu 1 ctia hop ddng nay.

- Bén B dam bao chét lwong céc dich vu..... cung cip theo ding yéu ciu cia
bén A;

- Bén B dam bao giao hang ding s luong, chit luong, ching loai, hinh thiec,
thoi gian va dia diém theo ding yéu ciu ctia bén A.

- Chiu trach nhiém bd tri ding xe, thoi gian dua don va phuong tién van
chuyén dang chit lugng, dam bao an toan, lai xe 4n cin, phuc vu chu do theo ding
chuong trinh, thoi gian tron géi tir ngay ..../..../201...d&n ngdy ...../..../201

------

Diéu 5. Dieu khoan chung

- Hai bén chti ddng théng bao cho nhau biét v& tién d6 thuc hién hop déng, néu
c6 van dé bit loi gi phat sinh, hai bén phai kip thoi théng bdo cho nhau biét va chu
dong ban bac giai quyét trén co s thuong lugng, binh ding dam bao hai bén cing
o loi.

- Trong truomg hop khéng giai quyét duogc thi viée tranh chip s& dugce dua ra
phan xir tai Toa 4n thanh phd Ha N¢i. Quyét dinh cia Toa 4n 13 phan quyét cudi
cung c¢6 hi¢u luc thi hanh dbi v6i ca hai bén. L8 phi s& do bén c¢6 18i chju trach
nhiém hoan toan.

- Hop ddng duogc 14p thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, mdi bén giit 02 ban,
c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

PAI DIEN BEN A .
bAI DIEN BEN B
VANPHONG BO VU .oiiiiriiiiiiiiriirreinnaas, oo,
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QUY TRINH
Thanh, quyét toan kinh

M4 higu: QT-VPB-29

LAn ban hanh: 01

ISO 9001:2015 phi doan vao Ngay ban hanh:
BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pic lap - Tw do - Hanh phiic

. PHU LUC HQOP PONG
(Kem theo Hop dong so /HD-.. ngay ..... thdang .... nam 20.... )
TT Noi dung PVT | S6lwong | Don gia Thanh tién
1
2
3

Téng cong

Bang chif: .....ooveeeeerean,

.............................. dong
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Ha N¢i, ngay  thang  nam 20
BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQP PONG
- Cdn cit B Ludt Dén su sé 91/201 5/QH13 duoc Quéc hoi nuce Cong hoa xd

hoi chi nghia Viét Nam khod XIII théng qua ngay 24/11/2015 c6 hiéu luc tir ngay
01/01/2017;

- Cin cit vao Hop dong s6 ... ngay ... thang ... nam 20...... gitta Van phong
BO T phap va .....ccooveeviiiiiiiiie e, ,
HOm nay, ngay ..... thang ...... ndm 20......, tai tru s& co quan B§ Tu phap 58-60

Trin Phu, Ba Dinh, Ha N¢i, ching t6i gdm:
BEN A : VAN PHONG BQ TU PHAP
Dai dién: Ong

..................................................................

GG VU o e

Dia chi: 58-60 Tran Phii, Ba Dinh, Ha Noi.

bién thoai:  ................. Fax: (84- 4) 62739359

Tai Khodn s6: .evvvevnveieieininnn., tai Kho bac Nha nude Ba Pinh

Quyét dinh uy quyén sb...... ngay.....thang....ndm.... (truong hop duogc uy
quyén).

“VU e, 13 don vi chil tri 8 ChTC wvveeeeeeeeeeeeeeee e

Dai dién: ONG oo,

Chicvu: e, S8 dién thoal: oo,

BEN B:

.....................................................................

Pai dién: Ong

................................................................

Chirc vu: e,

Dia chi:

......................................................................

SO dién thoal: ..cccooeviiiiicciiieeeeeeeeeee,
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ME SO THUE: ..ot eeeeree et s st nees

Cong vian ty quyén sé...... ngay.....thang....nam.... (truong hop dugce uy

quyén).
Sau khi xem xét k§ qua trinh thuc hién Hop ddng sb ...... ngdy .....thang .......

nim 20... gitta Bén A va Bén B, hai bén nhét tri nghiém thu va thanh 1y hop dong
cung cip dich vu/hang héa nhu sau:

Piéu 1. Ngi dung nghiém thu

Bén B di hoan thanh viéc cung cép dich vw/hing hoa theo dung yéu chu, chét
luong va thoi han da thod thuén tai Piédu 1 cia hop ddng.

Hai bén nhét tri nghiém thu, ban giao san phdm dé phuc vy......

Diéu 2. Noi dung thanh ly

- GI& tr] DOP AONE:.ovrrveiererverirerereseereeeeesessrisenen s déng
- Gia tri thanh 1y hop d0ng: .....vvererveereeerereereereererennen. dong
- S6 tidn Bén A da thanh toan cho B&n B: .....cooveveevveeee. dbng
- 86 tién Bén A con phai thanh toan cho Bén B: .............. ddng

Bang chi : e e e et e e e e s s e e s o dlOTE,

Diéu 3. Diéu khoan chung

Hai bén cing nhau ky x4c nhén coéng viéc theo hop ddng da hoan thanh va cling
14p Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dbng ngay...thang...nim....

Ké tir ngdy ky Bién ban nghiém thu va thanh ly hop d6ng nay moi nghia vu trong
hop dong SO iieiieieee s& khong con hiéu luc phap ly rang budc gitta hai bén. Bién
béan nghiém thu va thanh 1y hop dbng 12 co s& dé hai bén quyét toan hop dbng.

Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop ddng dugc lap thanh 04 ban, mdi bén giir 02
ban, ¢6 gia tri phép ly nhu nhau.

PAIDIEN BEN A .
DPAI DIEN BEN B

VAN PHONG BQ VU crrreeieiiereeereevesnnnnnss semseesssessesssasesassanes



